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1. OBJETIVO 

Estandarizar los procedimientos para la elaboración del Memorando de Planeación, en el proceso de prestación de servicio micro. 

2. ALCANCE:

Una vez realizada la Evaluación Preliminar al Sistema de Control Interno, se inicia la elaboración del Memorando de Planeación, culminándose con la aprobación de éste, en el Comité Técnico Sectorial.

3. BASE LEGAL:

· Constitución Política de Colombia, artículos 268 y 272.

· Ley 42, artículos 8 y 65.

· Decreto Ley 1421 de 1993, artículo 105.
4. DEFINICIONES :

ALCANCE DE LA AUDITORÍA: Marco o límite de una auditoría en el que se determinan, las líneas que se van a cubrir, la profundidad de las pruebas a realizar.

DETECCIÓN DE RIESGOS. Representa aquellos aspectos de las actividades y procesos claves, que, según opinión del auditor, resulten cruciales para el éxito de programas importantes o de las actividades desarrolladas por la entidad auditada, constituyéndose en temas que deben ser examinados en la etapa de ejecución.

Los aspectos de riesgo son el resultado de la evaluación y calificación del sistema de control interno. Tales aspectos determinan el alcance de la fase de ejecución y sirven como base para la especificación de los objetivos de auditoría y determinar la cobertura y extensión de las pruebas de auditoría.

ESTRATEGIA DE AUDITORÍA: Consiste en establecer y  determinar la dirección que se le va a dar a cada línea de auditoría, vinculando el conocimiento que se adquirió del sujeto de control en la fase de planeación. Al desarrollar la estrategia de auditoría se debe:

· Entender las actividades misionales y de apoyo del sujeto o punto de control. 

· Identificar los riesgos asociados a dichas actividades. 

· Identificar las líneas de auditoría (áreas críticas) y el enfoque de auditoría a adoptar con respecto a ellas. 

	No
	EJECUTOR
	ACTIVIDAD
	REGISTRO
	OBSERVA

CIONES

	6
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO O UNIVERSITARIO 

ANALISTA SECTORAL
	Elabora la Estrategia para realizar el Análisis Sectorial y la entrega al Líder de Equipo de Auditoría.
	Memorando de Planeación
	

	7
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO Y UNIVERSITARIO 

EQUIPO AUDITOR

ANALISTA SECTORIAL
	Elabora un cuadro comparativo entre los objetivos establecidos en el Memorando de Encargo y los resultados de la Fase de Planeación,  justificando la ampliación o reducción de los mismos. (2).
	Memorando de Planeación
	

	8
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO

LIDER

JEFE UNIDAD LOCAL
	Estructura el Memorando de Planeación de conformidad con los resultados de las actividades anteriores, teniendo en cuenta el orden del contenido.
	Memorando de Planeación
	

	9
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO

LIDER

JEFE UNIDAD LOCAL
	Realiza mesa de trabajo con la presencia del Subdirector de Fiscalización y Responsable Subsectorial, para la validación del Memorando de Planeación. 
	Acta de Mesa de Trabajo
	

	10
	PROFESIONAL ESPECIALIZADO

LIDER

JEFE UNIDAD LOCAL
	Envía al Subdirector de Fiscalización el Memorando de Planeación.
	Memorando remisorio con la constancia del recibido
	

	11
	SUBDIRECTOR TECNICO DE FISCALIZACIÓN
	Presenta el Memorando de Planeación  al Comité Técnico Sectorial, para su revisión y aprobación.
	Acta de Comité Técnico Sectorial
	

	12
	SUBDIRECTOR TECNICO DE FISCALIZACIÓN
	Informa al Equipo Auditor que el Memorando de Planeación ha sido aprobado.
	Memorando remisorio con la constancia del recibido
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